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1. INTRODUGAO

Nos termos do disposto nos artigos n.° 70 e n.° 74 da Constituicao
Federal do Brasil (1988), aos 6rgaos e unidades de controle interno foram
atribuidas, entre outras, competéncias para proceder a fiscalizagdo contabil,
financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial da Unido, Estados e
Municipios e das entidades da administragao direta e indireta, quanto a
legalidade, legitimidade, economicidade, aplicagdo das subvencoes e
renlincias de receitas, bem como apoiar o controle externo no exercicio de sua

missao institucional.

Nesse contexto, para levar a efeito referidas atribuigées, a Unidade do
Sistema de Controle Interno do Municipio de Paula Freitas/PR, elaborou o
Plano Anual de Atividades de Controle Interno — PAACI, para ser realizado no
decorrer do exercicio financeiro de 2021, tomando-se por base as diretrizes
das normas de auditoria interna e as boas préaticas de governanga nacional,
bem como as orientacées do Tribunal de Contas do Estado do Parana -

TCE/PR, conforme o detalhamento constante deste documento.
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2. APRESENTAGCAO

O presente Plano Anual de Atividades de Controle Interno — PAACI,
estabelece o planejamento das atividades de auditoria, fiscalizacéo,
acompanhamentos e monitoramento no ambito do Poder Executivo e
Legislativo do Municipio de Paula Freitas — Estado do Parana, administracao

direta e indireta, para o exercicio de 2021.

A Auditoria tem por objetivo primordial identificar e avaliar os resultados
operacionais na geréncia da coisa publica e o seu exercicio observarad os

aspectos relevantes relacionados a avaliagdo dos programas de gestéo.

A Fiscalizagdo buscara comprovar se o objeto dos programas
institucionais existe, se corresponde as especificacées estabelecidas, se
atende as necessidades para as quais foi definido e a legislagdo, se guarda
coeréncia com as condi¢des e caracteristicas pretendidas e se os mecanismos
de controle administrativo sédo eficientes e permitem a avaliagdo dos

resultados.

O Acompanhamento consiste em um instrumento de controle utilizado
ao longo de um periodo pré-determinado para a observacdo seletiva das
atividades/operagdes executadas pelas unidades administrativas, de modo a
contribuir para que a gestao da instituicdo seja conduzida dentro dos principios
que regem a Administragdo Publica, entre eles: da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade e da eficiéncia; sempre em
busca do zelo, da eficacia e economicidade no trato com a coisa publica,
observando-se a conformidade na utilizagdo dos recursos e o desempenho

institucional, com acompanhamento, controle e avaliagdo dos resultados.

Considerando que auditorias/fiscalizagdes e acompanhamentos s&o
processos constatativos e avaliatérios, e por essa razao sé produzirao efeitos
na medida em que houver a implementagao das agdes de melhoria em relagédo

as disfungbes apontadas no relatério, a fase de acompanhamento das
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recomendagbes ou sugestées de melhoria compreendera o monitoramento

quanto a implementagdo das agbes propostas ou justificativa de

impossibilidade apresentada pela unidade auditada/fiscalizada/acompanhada.

A selegdo das areas e dos processos Auditados, Fiscalizados,
Acompanhados e Monitorados, levardo em consideracdo aspectos de

materialidade, relevancia, vulnerabilidade, criticidade e risco.

As agdes empreendidas pela Unidade do Sistema de Controle Interno do
Municipio no exercicio de seu mister tipico respeitam fases préprias de
trabalho, correspondentes a: planejamento, comunicagao, execugcao e
monitoramento, as quais integrardo projeto de formalizagdo do respectivo
fluixograma, normatizagdo dos procedimentos e elaboragdo de modelos de
suas respectivas pecas.

No processo de aprimoramento das agées de controle, com vistas a lhes
imprimir carater técnico e efetivo, adotou-se como rotina obrigatéria o

procedimento de acompanhamento e monitoramento.

3. OBJETIVOS

De modo geral, as atividades de auditoria/fiscalizagao, acompanhamento
e monitoramento buscam auxiliar a administracdo do Poder Executivo e
Legislativo do Municipio de Paula Freitas no cumprimento dos seus objetivos e
metas institucionais, verificando sobre tudo a aderéncia as normas e os
principios que regem a administragdo publica e se pautam pela eficiéncia,
eficacia e efetividade. Acrescente-se que os principias objetivos séo:

- Garantir com razoavel seguranga a regularidade dos atos de gestao:
- Promover a eficacia e eficiéncia da gestdao orgamentaria, financeira e
patrimonial;

Promover o fortalecimento dos controles internos das unidades
administrativas;
- Minimizar os riscos inerentes ao processo de contratagso;
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+ Monitorar o cumprimento das determinagées e recomendagdes do
TCE-PR;

- Fortalecer a equipe por meio de capacitacao.

4. UNIDADE DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO

Com a edigao da Lei Municipal n° 1.486/2019, de 28 de agosto de 2019,
que dispéem sobre a criagdo da Unidade do Sistema de Controle Interno no
Municipio de Paula Freitas/PR, sendo o érgao de controle e fiscalizagdo, com o
objetivo de executar as atividades de Controle Interno, no ambito da
Administragdo Direta e Indireta do Municipio (Executivo e Legislativo),
alicercado no acompanhamento dos atos e decisées exarados pela
Administragdo Municipal, mediante a emissdo de relatérios periddicos e
arquivamento das analises realizadas, bem como na realizagdo de auditorias e

inspecées.

O Sistema de Controle Interno do Municipio é composta da seguinte

forma:

I - Controlador Interno: Controlador Geral, responsavel pela direcdo da
Unidade do Sistema de Controle Interno do Municipio, que se manifestara por
meio de relatérios, auditorias, inspecdes, pareceres e outros pronunciamentos
voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades;

Il — Auxiliar de Controle Interno do Poder Executivo: servidor efetivo,
com atribuicées ampliadas, designado pelo Chefe do Poder Executivo, para

auxiliar o Controlador Interno:

llI'— Auxiliar do Controle Interno do Poder Legislativo: servidor
efetivo, com atribuicées ampliadas, designado pelo Presidente do Legislativo,
para auxiliar o Controlador Interno, especificamente junto ao Poder Legislativo

Municipal;

IV — Auditor do Controle Interno: servidor efetivo, com atribuicoes
ampliadas, para fins de Auditor da Unidade do Sistema de Controle Interno.
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istema de Controle Interno ainda tem as seguintes atribuicées:

OS

a) avaliar a execugao dos orgamentos da Administracao Direta e Indireta

do Municipio de Paula Freitas/PR:

b) fiscalizar a implementagdo e avaliar a execugao dos programas de

governo;

c) fazer auditorias sobre a gestao dos recursos publicos sob a
responsabilidade dos 6rgaos da Administragao Direta e Indireta do
Municipio;

d) avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual;

e) comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgéos e
entidades da administragdo municipal;

f) apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional,
alertando formalmente as autoridades administrativas para que
promovam, sob pena a responsabilidade solidaria, as acdes destinadas
a apurar os atos ou fatos ilegais, ilegitimos ou outros incompativeis com
a pratica da administragéo publica e que resultem em prejuizo ao erério.

Quadro 1- Estrutura do Sistema de Controle Interno

r SERVIDOR CARGO FUNCAO FORMAGAO / LOTACAO
EFETIVO

066.504.979-08

| LETICIA LESOSKI Assistente Controladora Graduada em Secretariado Executivo

Administrativo | Interna
Pés-graduada em Recursos Humanos

Pos-graduada em Controladoria Interna

Pés-graduada em Gestdo Publica




MUNICIPIO DE PAULA FREITAS

AV. Agostinho de Souza, 646 - Fone: (42) 3562-1212 - Fax: (42] 3562-1188
CNPJ 75.687.954/0001-13 - CEP 84.630-000
PAULA FREITAS - Estado do Parand
E-mail: controleinterno@paulafreitas.pr.gov.br

www.paulafreitas.pr.gov.br
Felipe Joly da Contador Auxiliar do Graduado em Contabilidade
Cruz Controle
N Pos-graduado em Administragdo Publica
i Executivo

| 090.870.899-88

Leandro Assistente Auxiliar do Graduado em Direito
Weisshaar Administrativo | Controle

! Interno —
CPE: Legislativo

044.123.649-92

5. METODOLOGIA DE TRABALHO

As atividades de auditoria/fiscalizagdo, acompanhamento e
monitoramento observardo as normas gerais atinentes a Auditoria
Governamental e, ainda a normativas e recomendagdes do Tribunal de Contas
do Estado do Parana.

5.1 Fases

No desenvolvimento das atividades previstas neste plano serao
observadas as seguintes fases:

a) Planejamento: sera realizado o levantamento de dados, legislagéo aplicavel
e informagbdes necessarias para conhecer o objeto e sua complexidade e, a
partir dai definir a extensdo dos exames, metodologia, técnicas e a natureza
dos trabalhos a serem executados. Sera verificado, se for o caso, a
implementacéao de recomendacées sugeridas em analises anteriores sobre a

mateéria.

b) Execugdo: na fase de execugio dos trabalhos, também conhecida como
trabalho de campo, busca-se reunir evidéncias confiaveis, relevantes e Uteis
por meio de técnicas de entrevistas e exames documentais onde sao coletados
dados sobre os pontos fortes, falhas e irregularidades.
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c) Relatério: nessa fase serdo informados os achados, que decorrem da

comparagdo entre a situagdo encontrada com o critério estabelecido,
comprovados por evidéncias e documentados por meio dos papéis de trabalho.
Os achados deverdo, por consequéncia, ocasionar recomendagoes,
determinagcdes ou reconhecimento de boas praticas as areas auditadas,

fiscalizadas e acompanhadas.

6. PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO

O Controle Interno deve avaliar, por meio de atividades de controle
preventivo e corretivo, os atos de gestdo, os processos e procedimentos
operacionais e os controles internos administrativos, focando na melhoria da
qualidade dos servigos prestados, na racionalidade dos gastos publicos e no

combate ao desperdicio.

Por dever e cautela, considerando a impossibilidade de se verificar e
avaliar a totalidade dos atos, contratos, agbes, projetos e processos em
desenvolvimento no ambito do Poder Executivo e Legislativo do Municipio de
Paula Freitas e entidades da administragdo indireta, o PAACI apresenta um
conjunto de agbes a serem realizadas pela Unidade do Sistema de Controle
Interno do Municipio a partir da prévia de procedimentos, embasada em

critérios objetivos de relevancia, materialidade, criticidade e risco.

a) Materialidade: representa o montante de recursos orcamentarios ou
financeiros/materiais alocados e/ou o volume de bens e valores efetivamente
geridos em um especifico ponto de controle, (unidade administrativa, sistema,
contrato, atividade ou acao).

b) Relevéncia: significa a importancia ou papel desempenhado por uma
questao, situagdo ou unidade administrativa em relacao a atividade finalistica

do poder executivo.

c) Criticidade: representa as situagdes criticas efetivas ou potenciais a serem

controladas, identificadas em uma unidade organizacional. Tratg4se da
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composigdo dos elementos referenciais de vulnerabilidade, das fraquezas, dos

pontos de controle com riscos operacionais latentes, etc.

d) Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos, sendo

medido em termos de consequéncias e probabilidades.

6.1 Atividades de Acompanhamento

SETOR ATIVIDADES A AMOSTRAGEM | PERIODO DE l
VERIFICAR REALIZACAO |
Secretariade | - Acompanhamento dos | - Més de Janeiro a i
Financas prazos para publicagcao | audiéncias Dezembro
de RGF e RREOQ; publicas das

metas fiscais:
- Acompanhar a

realizagao das - Analise
audiéncias publicas das | documental.
metas fiscais, referente
aos quadrimestres de

2021.
Secretariade | - Contratagdo e gestao | - Verificacao e Fevereiro e
Urbanismo e de residuos sélidos no | analise dos Margo
Meio Ambiente | &mbito municipal; processos

} licitatérios;
- Contratagéo e gestéo
dos residuos reciclaveis | - Analise

no @mbito municipal; documental.

- Contratagéo de
servigos de iluminacao
publica no ambito

municipal.
Secretaria de | - Transferéncias - Analise Abril e Maio
Administragao | Voluntarias; documental; |

- Execugéo de contratos | - Analise de no

de compras e/ou minimo um

servicos; processo
licitatério

- Acompanhamento aleatério de

| mensal do Mural de cada
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Licitagdes;

- Acompanhamento
mensal do Portal da
Transparéncia
Municipal:

- Verificar os processos
de diarias de um més
aleatério;

- Aquisigao/locacgéo e
manutencao de
software no 4mbito
municipal;

- Realizagao de horas
extras em analise de um
més aleatdrio
selecionado;

- Concessao de uso de
espaco publico:

- Analise e avaliagao do
indice de Efetividade da
Gestao Municipal
(IEGM);

- Analise e avaliagao do
indice de Transparéncia
da Administracao
Publica (ITP);

- Gestéo de folha de
pagamento municipal;

- Contratagéo de
servigos de publicidade
€ propaganda no dmbito
municipal;

- Contratagéo de
servigos terceirizados
(vigilancia, limpeza e

modalidade:

- Verificagédo e
analise dos
processos
licitatorios:
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conservagao, rogada,
etc).

Secretaria de
Saulde

s Aquisi¢ao de materiais

hospitalares e
medicamentos no
ambito municipal;

- Atengdo basica e
média e alta
complexidade no
Sistema Unico de
Saude (SUS), no ambito
municipal;

- Processos de
contratagao /
contratualizacéo da
prestagao de servicos
de atencao a saude dos
usuarios do SUS;

- Fiscalizagao da
manutengao preventiva
e corretiva dos veiculos
que realizam o
transporte dos
pacientes do SUS, no
ambito Municipal;

- Fiscalizacéo e
acompanhamento das
despesas relacionadas
as aquisigdes para o
enfrentamento da
pandemia do
Coronavirus.

Junho e Julho |

Secretaria de
Assisténcia
Social

_

- Servigos assistenciais
disponibilizados a
populagao mais
vulneravel.

- Analise
documental;

- Verificagao e
analise dos

Agosto

N
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- Verificagao da Meta 1
e Meta 2 do Plano
Nacional de Educacéo,
a respeito da Educacao
Infantil e Ensino

- Verificagdo e
analise de
documentacgéo
pertinente.

processos
licitatérios.

Secretaria de | - Obras Publicas de - Verificagdoe | Agosto e
Planejamento | edificagdes no ambito | analise dos Setembro
municipal; processos

licitatérios;
- Contratagéo e
execucgao de obras de - Verificagao e
Pavimentacao urbana analise de
no ambito municipal; documentagéo
_ pertinente.
- Obras Paralisadas;
- Planejamento
municipal para
adequagao da gestao
do saneamento basico a
Lei 14.026/2020 (Novo
Marco do Saneamento);
- Acompanhamento da
elaboragédo do Plano
Plurianual 2022/2025.
Secretaria de | - Controle de - Verificagdo e Setembro
Viagédo e abastecimentos; analise dos
Obras , o processos
- Fiscalizacéo da licitatérios:
manutencéo da frota
dos veiculos municipais; | - Analise
L documental.
- Fiscalizagao no
controle de frotas.
Secretaria de | - Aquisicdes para a area | - Verificagao e Outubro e
Educacao, da Educacéo de analise dos Novembro
Cultura e uniformes e materiais processos
' Desporto escolares; licitatérios;
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Fundamental:

- Fiscalizagao da

manutencao preventiva
e corretiva dos veiculos
que realizam o .
transporte dos alunos
da rede municipal de

ensino.
Camara - Processos de - Analise Janeiroa |
Municipal empenhos, liquidagées | documental: Dezembro

€ pagamentos; o
- Verificagcéo e

- Acompanhamento dos | anélise dos
prazos para publicagdo | processos
de RGF e RREO: licitatérios.

- Analise e fiscalizagéo
dos processos
licitatérios;

- Verificar os processos
de diarias de um més
aleatorio;

- Gestao de Pessoal:

- Aquisicao/locacao e
manutencédo de
software;

- Gestao de folha de
pagamento.

7. CONSIDERAGOES FINAIS
A previsdo das atividades de acompanhamentos de fiscalizagdo podera
ser alterada em decorréncia de pedidos especificos da Alta Administracao do
Poder Executivo e Legislativo Municipal, bem como, as atividades priorizadas

neste documento n&o impede a realizacao de novas fiscalizagées, uma vez que

DY
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podem surgir demandas extraordinarias relevantes que exijam a atuagao do

Controle Interno no exercicio de 2021.

As eventuais alteragdes no que tange ao periodo de realizacdo e ao
numero de dias Uteis serdo detalhadas e informadas pelo controle interno nos
devidos Processos Administrativos, visando adequar a programacdo as
demandas e a realidade da Coordenagéo do Sistema de Controle Interno.

A titulo de controle preventivo, além do exposto no cronograma de
atividades, serdo acompanhados oportunamente, alguns processos licitatérios
em todas as suas fases, contratagées emergenciais, se houver, bem como
contratagdes por inexigibilidade ou dispensa de licitacao.

Os diagnoésticos de auditoria, quando houver sugestdo de melhorias ao
setor correspondente, serdo apresentados e submetidos & aprovacao da
gestao superior, que verificara a pertinéncia do sugerido, bem como a
viabilidade de sua adogao, levando em consideragdo as metas estratégicas
estabelecidas para toda a instituicéo.

Quanto a execugao do Plano Anual de Atividades do Controle Interno,
tendo-se em mente que a pandemia ainda ndo se encontra erradicada em
territério nacional, zelar pela salde publica permanece uma finalidade
indispensavel para todos. Neste contexto, a Unidade do Sistema de Controle
Interno Municipal, se viu igualmente impactado, haja vista a obrigatoriedade de
minimizar a ocorréncia de fiscalizagées presenciais ao longo das atividades de
acompanhamento, para preservar a salde dos membros da Unidade do
Controle Interno, bem como, dos funcionarios das secretarias auditadas.

Paula Freitas, Estado do Parana, 08 de janeiro de 2021,

{0z {0na

Controladora Interna
Decreto n.° 2.248/2019 - de 30/08/2019
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO P.A.A.C.L. 2021

PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO P.A.A.C.I.
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1. INTRODUGCAO

Nos termos do disposto nos artigos n.° 70 e n.° 74 da Constituigio Federal do Brasil (1988), aos 6rgios e unidades de controle interno foram
atribuidas, entre outras, competéncias para proceder a fiscalizagdo contdbil, financeira, orgumentaria, operacional e patrimonial da Umido, Estados ¢
Municipios e das entidades da administragéio direta e indireta, quanto  legalidade. legitimidade, economicidade, aplicagio das subvengdes e
rentincias de receitas, bem como apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional.

Nesse contexto, para levar a efeito referidas atribuigdes, a Unidade do Sistema de Controle Interno do Municipio de Paula Freitas/PR, elaborou o
Plano Anual de Atividades de Controle Interno — PAACI, para ser realizado no decorrer do exercicio financeiro de 2021, tomando-sc por basc as
diretrizes dus normas de auditoria interna e as boas prdticas de governanga nacional, bem como as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado do
Parand — TCE/PR. conforme o detalhamento constante deste documento.

2. APRESENTACAO

O presente Plano Anual de Atividades de Controle Interno — PAACI, estabelece o planejamento das atividades de auditoria, fiscalizagio.
acompanhamentos e monitoramento no dmbity du Poder Executivo e Legislativo do Municipio de Paula Freitas — Estado do Parand, administragio
direta e indireta, para o exercicio de 2021.

A Auditoria tem por objetivo primordial identificar e avaliar os resultados operacionais na geréncia da coisa publica e o seu exercicio observard os
aspectos relevantes relacionados & avaliagdo dos programas de gestdo.

A Fiscalizagio buscard comprovar se o objeto dos programas institucionais existe, se corresponde 2s especificagBes estabelecidas, se atende 2s
necessidades para as quais fol definido e & legislaglio, se guarda coerfncia com as condiges e caracteristicas pretendidas ¢ se 03 mecanismos de
controle administrativo s@o eficientes e permitem a avaliagao dos resultados.

O Acompanhamento consiste em um instrumento de controle utilizado ao longo de um periodo pré-determinado para a observagdo seletiva das
atividades/operacdes executadas pelas unidades administrativas, de modo a contribuir para que a gestdo da instituigio seja conduzida dentro dos
principios que regem a Administragdo Publica, entre eles: da legalidade, da impessoalidade. da moralidade, da publicidade e da eficiéncia; sempre
em busca do zelo, da eficacia e economicidade no trato com a coisa piblica, observando-se a conformidade na utilizagdo dos recursos ¢ ©
desempenho institucional, com acompanhamento. controle & avaliagdo dos resultados.

Considerando gue auditorias/fiscalizaghes e acompanhamentos s30 processos constatativos e avaliatérios, e por essa razio sd produzirdo efeitos na
medida em que houver a implementacio das agdes de melhoria em relagdo as disfungdes apontadas no relatério, a fase de acompanhamento das
recomendagdes ou sugestdes de melhoria compreenderd o monitoramento quanto a implementagdo das agdes propostas ou justificativa de
impossibilidade upresentadsa pela unidade auditada/fiscalizada/acompanhada.

A selegio das dreas e dos processos Auditados, Fiscalizados, Acompanhados e Monitorados. levardo em considerag@io aspectos de materialidade.
relevincia, vulnerabilidade, criticidade e nsco.
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As agdes empreendidas pela Unidade do Sistema de Controle Interno do Municipio no exercicio de seu mister tipico respeitam fases préprias de
trabalho, correspondentes a: planejamento, comunicacdo, execugdo e monitoramento, as quais integrardo projeto de formalizagio do respectivo
fluxograma, normatizagio dos procedimentos & elaboragiio de modelos de suas respectivas pegas.

No processo de aprimoramento das agdes de controle, com vistas a lhes imprimir cardter técnico € efetivo, adotou-se como rotina obrigatéria o
procedimento de acompanhamento e monitoramento.

3. OBJETIVOS

De modo geral, as atividades de auditoria/fiscalizagao, acompanhamenta e monitoramento buscam auxiliar a administragio do Poder Executivo e
Legislativo do Municipio de Paula Freitas no cumprimento dos seus objetivos e metas institucionais, verificando sobre tudo a aderéncia as normas ¢
os principios que regem 4 administragio publica e se pautam pela eficidneia, eficdcia e efetividade. Acrescente-s¢ que 05 principias objetivos sdo:

. Garantir com razodvel seguranga a regularidade dos atos de gestio:

. Promover & eficicia e eficiéncia da gestao orgamentdria, financeira e patrimonial;

. Promover o fortalecimento dos controles internos das unidades administrativas;

. Minimizar os riscos inerentes ao processo de contratagao;

. Monitorar o cumprimento das determinagdes e recomendagdes do TCE-PR;

. Fortalecer a equipe por meio de capacitagio,

4. UNIDADE DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO

Com & edicdio da Lei Municipal n® 1.486/2019, de 28 de agosto de 2019, que dispdem sobre a criagio da Unidade do Sistema de Controle Interno no
Municipio de Paula Freitas/PR, sendo o érgdo de controle ¢ fiscalizagdo, com 0 objetivo de executar as atividades de Controle Interno, no mbito da
Administragio Direta ¢ Indireta do Municipio (Executivo e Legislativo), alicergado no acompanhamento dos atos & decisdes exarados pela
Administragio Municipal, mediante a emissio de relatérios periédicos e arquivamento das andlises realizadas, bem como na realizago de auditorias
e inspegdes.

O Sistema de Controle Interno do Municipio é composta da seguinte forma:

I — Controlador Interno: Controlador Geral, responsével pela diregio da Unidade do Sistemu de Controle Interno do Municipio, que s& manifestard
por meio de relatérios, auditorias, inspegdes, pareceres e outros pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades;

11 — Auxiliar de Controle Interno do Poder Executivo: servidur efetivo, com atribuigdes ampliadas, designado pelo Chefe do Poder Executivo.
para auxiliar o Controlador Interno;

[[l — Auxiliar do Controle Interno do Poder Legislativo: servidor efetivo, com atribuigdes ampliadas, designado pelo Presidente do Legislativo,
para auxiliar o Controlador Interno, especiticamente junto ao Poder Legislativo Municipal:

IV — Auditor do Controle Interno: servidor efetivo, com atribuicdes ampliadas, para fins de Auditor da Unidade do Sistema de Controle Interne.

O Sistema de Controle Interno aindd tem as seguintes atribuigdes:

a) avaliar a execugiio dos orcamentos da Administragio Direta e Indireta do Municipio de Paula Freitas/PR:

b) fiscalizar a implementaggo e avaliar a execugdo dos programas de governo;

¢} fazer auditorias sobre 4 gestdo dos recursos piblicos sob u responsabilidade dos 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta do Municipio:

d) avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual;

e) comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto & eficdcia e eficiéncia da gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial nos érgdos ¢
entidades da administragio municipal:

f) apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional, alertando formalmente ds sutoridades administrativas para que promovam, sob
pena a responsabilidade soliddria, as acdes destinadas a apurar 0s atos ou fatos ilegais, ilegitimos ou outros incompativeis com a prdtica da
administragdo publica e que resultem em prejuizo ao erdrio.

Quadro 1- Estrutura do Sistema de Controle Interno

SERVIDOR CARGO EFETIVO FUNGAD FORMACGAO / LOTACAO

5 Greduade em Seoretanadi Executive
1ETICIA LESUSKI i Pis-gradusds em Recursos Humanis
CPF: 166,508 9T9-08 Aadistent ARG Coruiadurd [t Pis-gradunds em Contmladaria Inlerni

Pas-graduada em Gestin Piblica
Felipe July du Cruz Ceiritadar Aoniar do  Comrol lmeme = Graduado em Contabilidade
CPF: gl K70, 59988 L e Excculivy Pus-graduado et Adminisiragiu Pdblicy

Leandro Wiisshaur . e, Austlior  do  Controle  [nternd - Gruduado em Direito
CPF: (4123 649.92 Assisienie Adiminisirative Legislativo

5. METODOLOGIA DE TRABALHO

As atividades de auditoria/fiscalizagdo, acompanhamento e monitoramento observardo as normas gerais atinentes 4 Auditoria Governamental e,
ainda a normativas e recomendagdes do Tribunal de Contas do Estado do Parané.

5.1. Fases

No desenvolvimento das atividades previstas neste plano serdo observadas as seguintes fases:

a) Planejamento: serd realizado o levantamento de dados, legislagio aplicdvel e informagdes necessdrias para conhecer o objeto e sua complexidade
e, @ partir daf definir a extensio dos exames, metodologia, técnicas € 4 natureza dos trabalhos a serem executados. Serd verificado, se for o cuso. 4
implementagio de recomendagdes sugeridas em andlises anteriores sobre a matéria.

b) Execugiio: nu fase de execugio dos trabalhos. também conhecida como trabalho de campo, busca-se reunir evidéncias confidveis, relevantes ¢
{iteis por meio de técnicas de entrevistas e exames documentais onde sdo coletados dados sobre 0s pontos fortes, falhas ¢ irregularidades.

¢) Relatério: nessa fase serdo informados os achados, que decorrem da comparagdo entre a situagdo encontrada com o critério estabelecido.
comprovados por evidéncias e documentados por meio dos papéis de trabalho. Os uchados deverdo, por consequéncia, ocasionar recomendagdes,
determinagdes ou reconhecimento de boas praticas as 4reas auditadas, fiscalizadas e acompanhadas.

6. PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO

O Controle Interno deve avaliar, por meio de atividades de controle preventivo e correlivo, vs atos de gestdu, os processus e procedimentos
operacionais e os controles internos administrativos, focando na melhoria da qualidade dos servigos prestados, na racionalidade dos gastos piblicos ¢
no combate ao desperdicio.

Por dever e cautels, considerando a impossibilidade de se verificar e avaliar a totalidade dos atos, contratos, ag0es. projetos & processos ein
desenvolvimento no dmbito do Poder Executivo e Legislativo do Municipio de Paula Freitas e entidades da administragio indireta, o PAACI
upresenta um conjunto de agbes 4 serem realizadas pela Unidade do Sistema de Controle Interno do Municipio a partir da prévia de procedimentos,
embasada em critérios objetivos de relevincia, materialidade. criticidade e risco.

a) Materialidade: representa o montante de recursos orgamentdrios ou financeiros/materiais alocados e/ou o volume de bens & valores efetivamente
geridos em um especifico ponto de controle, (unidade administrativa, sistema, contrato. atividade ou agdo).
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b) Relevancia: significa a importéncia ou papel desempenhado por uma guestdo, situag@o ou unidade administrativa em relagio 2 alividade
finalistica do poder executivo.

¢) Criticidade: representa as situagbes criticas efetivas ou potenciais a serem controladas. identificadas em uma unidade organizacional, Trata-se da
composigdo dos elementos referenciais de vulnerabilidade, das fraquezas, dos pontos de controle com riscos operacionais latentes, etc.

d) Risco: possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos, sendo medido em termos de consequéncias e probabilidades.

6.1. Atividades de Acompanhamento

SETOR ATIVIDADES A VERIFICAR AMOSTRAGEM PERIODO DE REALIZACAO
- Acompanhamenta dox prasds para publicaglo de RGF ¢ RRED.

- M de nudidneioy prihlicas dus mvtas fscais;

Secreturin de Finungas - Acompanhar o realizagia das sudié piblicas das metas fisculs, e i Janeiry a Desembry
referene aws quadrimesres de 2021 - Andiise documental,
~ Contratagdo ¢ gestl de nusiduos solidos ne fimbito municipal: e " N
¢ - iCe andll ligilgidrios, =
Secrenina de Urhanism ¢ Moo Amblenhe - Contratagho ¢ gestio dos residios eeciclivers no dmbito mumicipaly sio e andlise o p ieludee) Feverzin ¢ Margo

- Contritaghn de servigus de duminagho piiblica po Ambito municipal live documental
- Transferéncias Voluntrias;

. Eaecuglo de contraios de compras e/ou RETVIGOS,

. Acompanhamenio mensal do Murel de Licitaghes,

- Acompanhiamento mensal do Ponut Ua Trinsparéncia Municipak:

- Werificir os processos de digrus de um ds wlesdrio,

- Aguisigioltociglo & ianutengio de software no dinbito muwnicipal,
- Reulizagio de horss exirus em andlise de um mis aleatdrio selecionidu: | - Anulise documeniah:

- Coneessin de uso de espagu pahlicn; . Amise de oo minime bm processe leitaning
Secrelani Jie Adminisiraglo - Analise ¢ avaliagBo do [ndice de Efetividude da Gestdo Municipal] aleartirio de cads nwddalidade; Abrile Mo
- Verificagdo ¢ amilise dos processos feitatdrios,

¢ wvaliogho do Tndice de Transpardneia da Administragic

Puitvica (ITPY:

- Ciestin U ol de pagaments municipal,

. Contrutogdy de serviges de publicidade e propagands ao Bmhin

mumicipali

o Comuilugle Je servigus terceirizodos (vigilineie, lmpesl &

Lonservagan, wgada, o).

- Aquisiglo de materials hospilatires ¢ medicamenios no Ambito

municipails

- Atenglio biwica ¢ média ¢ alis cumpleaidade fo Siems Unice Jg

Seade (SUS), no Gmblio municipal:

- Processos de commtaglo [ cuntratualizagio da prestagio de servigos def
i xadude Uow usuirios do SUS;

Zayiv da manuresglo preventivi ¢ curretiva dus: veicalos qus

it @ trunspeme dos pacicntes di SUS. po dmbite Munieipal:

Secreiara de Sadde Junho ¢ Julho

Ficalizagdn T s 7 relacnadas 25
aguisigies pari o enfrentanient i i dy Coropavirus
Secretnri de Assisréneis Sociid - Burvigus ussistenciais disponibilizados A popukagio mais vulnerdvel - Amlise dacumental: Apaste

- Verificaglo e aailise dos processns lickaidring.

~ Obras Pablicas de edificagdes no dmbiio municipal:

. Comtrataglo ¢ exscugiio Je vhras de Povimentagu bt Smibito)

mumicipals - Verificugdo o andlise dus prucessos ligitutoaia,

Sevretarta de Plunefimento - Ohpas Parulisadas; . Venfioagdo e andlise  de o dee gl
- i 1} jeipal pare sdequagin da geado do saneamento] pertinente,

dsico & Lui 14.026/2020 (Novo Mamo do Sancamente )

- Acompanhamento du elaboragiiu du Plano Plurianos] 21222025.

- Comirole de ubustecimentol:

Seersipria de Viugdo ¢ Obray . Fixcalizagiio da manutenglio du frota dos veiculos municipaih

- Fiscalizagia no controle de ol

- Aquisighes pam a drea dn Educayio de uniformes ¢ meiteriais escolires;

- Vorificaghio dn Meta 1 ¢ Meta 2 do Pl Nagional de Educagho, o - Venficagio ¢ anilise dits processos licitandnes.

Secretary de Educngin, Crliurn ¢ Dusportiy ruspeito da Educigfio Iafuntil o Ensine Fundamentul; . WVerficagho ¢ andhse  de doc fiod Outunre ¢ N i

- Fiscalizagho da manutengio Preventiva ¢ eometiva dos vefculvs yue partinenic

realizsm o transpure dos alunos da tede municipal de ensino

~ Processos de empenhos, liquidagBes @ pagi 2

- Acompahamento dos prazes pura publicagla de RGF 2 RREQ:

. Analise e fiscalizigdo dos processes ficitaldrios,

Agosin ¢ Setent

- Werificoglo ¢ andiise dus priveesses liciurdrios:

- Andlife documental, Serembig

- Analie dovumental:

Clivars Municipal - Verificur o5 processos de didrius de um més aleaidrio; e i s prvscisus Tt drios Juneiro u Perembro
- Grasldn de Pessonl; a5l s 5 Prcess Vs
= Aguisighe/lucaglo e 0 de suftware:

- Gestho de fulha do pagamenta,

7. CONSIDERACOES FINAIS

A previsdo das atividades de acompanhamentos de fiscalizagao poderd ser alterada em decorréncia de pedidos especificos da Alta Administragio do
Poder Executivo e Legislativo Municipal, bem como, as atividades priorizadas neste documento ndo impede 4 realizagdo de novas fiscalizages, Lma
vez que podem surgir demandas extraordindrias relevantes que exijam & atuagdo co Controle Interno no exercicio de 2021

As eventuais alteraghes no que tange ao perfodo de realizagio e a0 nimero de dias dteis serio detalhadas e informadas pelo controle intema nos
devidos Processos Administrativos, visando adequar a programagio is demandas ¢ & realidade da Coordenagio do Sistema de Controle Interno.

A titulo de controle preventivo, além do exposto no cronograma de atividades. seriio acompanhados oportunamente, alguns processos licitatérios em
todas as suas fases, contratagdes emergenciais, se houver, bem como contratagbes por inexigibilidade vu dispensa de licitagdo.

Os diagnésticos de auditoria, quando houver sugestio de melhorias ao setor correspondente, serao apresentados & submetidos % aprovagdo da gestao
superior, que verificard a pertinéncia do sugerido, bem como a viabilidade de sua adogdo. levando em consideragio as metas estratégicas
estabelecidas para toda a instituigio.

Quanto & execugio do Plano Anual de Atividades do Controle Interno, tendo-se em mente que a pandemia ainda ndo se enconira erradicada em
territério nacional, zelar pela sadde pdblica permanece uma finalidade indispensavel para todos. Neste contexto. a Unidade do Sistema de Controle
Interno Municipal, se viu igualmente impactado. haja vista a obrigatoriedade de minimizar a ocorréncia de fiscalizagbes presenciais ao lengo das
atividades de acompanhamento, para preservar d satde dos membros da Unidade do Controle Interno, bem como, dos funciondrios das secretarias
auditadas,

Paula Freitas, Estado do Parund, 08 de janeiro de 2021.
LETICIA LESOSKI

Controladora Interna

Decreto N.° 2.248/2019 — de 30/08/2019

FELIPE JOLY DA CRUZ

Auxiliar do Controle Interno Poder Executivo
Portaria N.° 309/2019 — 30/08/2019
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LEANDRO WEISSHAAR
Auxiliar do Controle Interno Poder Legislativo
Portaria N.° 64/2019 - 06/11/2019
Publicado por:
Leticia Lesoski
Cédigo Identificador: ACA 18509

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
DECRETO N° 2.491/2021 - DE 08 DE JANEIRO DE 2021.

Dispée sobre designagdo de membros para a Fiscalizagio de Contratos.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PAULA FREITAS, Estado do Paran, no uso de suas atribuigdes legais e considerando o disposto no Art. 67 da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que determina o acompanhamento e a fiscalizagao da execugdo dos contratos, por representante da
Administragio especialmente designado:

RESOLVE:

Art. 1° - Designar os servidores abaixo, para atuarem como fiscais de contratos administrativos, até 31 de dezembro do ano de 2024, acompanhundo
e fiscalizando a correta execugio do objeto 20s termos contratuais, no dmbito da respectiva secretaria do Municipio de Paula Freitas, Estado do
Parand:

SECRETARIA NOME/CARGO/DOCUMENTOS

ROSANE CLEIDE KESSEL - Servidura Pablics Municipul. investida nu eurgo cfetive de Secretdnia Municipal de Ed
1122 647.989-71 (Tiulur)

SANDRA DE FATIMA GOMES JADACK - Servidors Publics Municipal, Investida no cargo efetive de Profossors dis Sénes Inwms, purtadven o CPH
638.075.809-72 (Suplenic).

MARLI MARIA VALIGURA - Servidora Piblica Municipal, investidi no cargy efetiva de Assisternic A intrativy. T fora do CPF 494.198.469-20 (Suplente)
LUCAS AUGUSTO FENKER - Servidor PUnlicn Muricipal, investido no cargo em comissio de Diretor de Sudde. portudor do CPF 062783 38917 (Titular).
JESSICA LAIS GEHRMANN QUADR(OS - Servidora Puiblica Municipal, investidy no carge elelive de Farmactutics, portudora do CPF 074,997, 239-4| (Suplenie)
SECRETAKIA MUNICIPAL DE SAUDE AURIA DE MIRANDA - Servidora Publica Municipal, investids na cargo elellve de Técnieo de Higlene Denlal, poriadora do CPF (46.734.919-39 (Supleniel
LUIZA SOARES ROSA - Servidora Pabiica Municipal, invesiida no cargo efelivo de Fisioterapeuta, portadora do CPF 369.042.726-21 (Suplente)

SANDER MARCELD ROSA - Servidor Pdblica Municipal, investido a0 cargo efstiva de Educador Fisico, ponador do CPRA4K. 736445101 (Suplente)

SONIA FROELICH - Servidura Pahlics Municimal, investidu no cargn em comisslu de Diretora de Assuntos Sociais, portadore do CPF 820,444.909-78 (Tirular)
PATRICIA TENCZINA - Servidurs Piblica, investidi no curgo em eoimissdn Jde Covrdenadorn de Assuntos Soctais, portadors du CPF: 062,469, 809-29 (Suplenie!
AYSSLAN JOSE ESTACIO ALVES DA SILVA - Servidor Pihlice Municipal. mvestido no cargo em comissio do Coordenador do CRAS, portadur i CPH
U75.6]2.00%-86 {Suplemte).

NUELI APARECIDA NEPPEL OLIVETTE - Servidors Piblica Municipal, investudi oo cargo em comissii de

). Cultern & Despanu, portaduri du CPF:

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO,
CULTURA £ DESPORTO

SECRETAKIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA

TOCIAL c dora da Casa Lir, portadorn iks CPE K97 755 629-53 (Suplente).

MARISA MARA DA SILVA = Servidora Piblice Munivipel, investida o cargy em cunussio de Coordenadora da Cass Lur, portadora do CPF n® 492,764, 1 A8

(Suplenie),

DENER ALEX BARAN - Servidor Poblico Municipal. investiéo no carge eleiivo de Asvisiente Adminisirativo. ponador de CPF 048, 193.379-47 [Titular)
SECRETARIA MUNICIPAL DE| BRUND RODRIGUES - Servidor Pablico, inveslida no cargo em 1o de Coordenador de Miguinas e Velculos, portador do CPF 124 775.039-60 {Supleniel
ADMINISTRACAD LUTZ SERGIO OLEKSICHEN - Servidor Piblico Municipul, investido no cargo em comissdu Assessor do. Chele: do Puder Exgculive, pumader du CPH

033.961.519-25 (Supleniz),

FELIPE JOLY DA CRUZ - Servidor Pihlico Municipal. mvestido no-cargo efetive de Cantados, portadar du CPF 090, K700, 89588 (Titular)

SANDRO ZBITKOWSKT - Servidur Piiblico Municipal, investido no cargo efetive de Téenien Conmthil, portudor do CPF U18.205.489-61 [Suplente)

RAFAEL DILAY MALLCELL! - Servidor Pilico Municipal, investidn no cargo <leiive de Engenheirn Civil, ponador do CPF {I2.275,089-51 (Tiulan)
SECKETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO | BRUNA JULIANA POLSIN GUIMARAES - Servidora Piblica Municipal, investida no cargo efetiva de Arquielae Urbanisia, poradnra do CPT (170,303 48482

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

(Suplenie).
SECRETARIAN MUNICIPAL DE URBANISMO E| WANDERLEY DE OLIVEIRA GODQY - Servidor PUnben Munieipul, uvestida no cargo efetive de Servigos Gerais, exercendo cargo em comissio de Dretor de
MEI AMBIENTE Obras & Serviyos Urbanos ¢ Opercionnis, portador & CPF 339.499.059-87 (Titul)

JOAO ACIR BARANOSKY - Servidor Piblico Municipal, investido no cargo ofetive de Pedreiro, porador te CPF D23.423.439-30 (Suplente)

- JOSE EDEGAR KMITA - Servidor Puhlico Municipal, investids nu cargo em comissio de Diretor de Frols Mecanizada, punador da CPF ARA.Y 1S 63000 (Thilar)
SECKETARIA MUNICIPAL DE VIACA0 E OBRAS| FLAVIO RUTHENIO DOS SANTOS - Servidor Piblico Municipal. investido no cargn efeiiva de Ausiliar de Servigos Gerais, panadar do CPF(158.801.775-55
{Suplente},

Art. 2° As fungdes do fiscal dos contratos celebrados sdo:

Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas e pela qualidade dos produtos fornecidos e dos servicos prestados ao
Municipio:

Verificar se a entrega de materiais. execugdo de obras ou prestagdo de servigos (bem como seus pregos e quantitativos) estd sendo cumprida de
acordo com o instrumento contratual e instrumento convocatono;

Acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisigdes, a execugo dos servigos e obras contratadas;

Comunicar & administragio todas as vcorréncias relacionadas com a execugo do contrato, faltas ou defeitos eventualmente observados.

O Fiscal de Contrato é o representante da Administragdo para acompanhar ¢ fiscalizar a execugdo do contrato. Assim sendo, deve agir de forma pro-
ativa e preventiva, observar o cumprimento, pela Contratada, das regras previstas no instrumento contratual, buscar os resultados esperados no ajuste
e trazer beneficios e economia:

Acompanhar a execugdio dos servigos, verificando a correta utilizagéo dos materiais, equipamentos contingente em quantidades suficientes para que
sejd mantida qualidade dos mesmos;

Solicitar, quando for o caso, ou pedir a substituigdo dos servigos por inadequagdo ou vicios que apresentem,

Efetuar glosas de medig@o por servigos mal executados ou nio executados;

Sugerir a aplicagdo de penalidades ao contrato em face do inadimplemento das obrigagdes;

Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade;

Verificar se 4 entrega de materiais, execugdo de obras ou a prestagdo de servigos serd cumprida integral ou parceladamente;

Anotar em formuldrio préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagiio das
fultas ou defeitos observados,

Alestar as notas fiscais e encaminhd-las & unidade competente para pagamento, se estas ndo precisarem de nenhum saneamento;

Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de penalidades, apds os contatos prévios com a Contratada:
Abrir pasta para cada contrato: com respectivo projeto basico, visando arquivar eventuais termos aditivos;

Recomendar, se for o caso, quando do término da vigéncia do contrato, a liberagdo da garantia contratual em faver da contratada formalmente:
Receber, proviséria e definitivamente, as aquisigdes, obras ou servigos sob sua responsabilidade, mediante termo circunstanciado, quando ndo for
designada comissdo de recebimento ou outro servidor:

Comunicar & unidade competente eventuais atrasos nos prazos de entrega efou execugdo do objeto, bem comu os pedidos de promrogagio, se fur o
Caso,
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