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PLANEJAMENTOS DE LICITACOES MODALIDADES DISPENSAS E
INEXIGIBILIDADES EM CONFORMIDADE A LEI 14.133/21

A Lei de Licitacbes (Lei n. 14.133/21), no art. 12, VI, versa sobre a
elaboracao de um Plano Anual de Contratacdes (PAC), in verbis:

“Art. 12. No processo licitatério, observar-se-a o seguinte:

(...) Vil - a partir de documentos de formalizacdo de demandas, os 6rgaos
responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderdo, na forma
de regulamento, elaborar plano de contratacdes anual,{...)

§ 12 O plano de contratacfes anual de gue trata o inciso Vil do caput deste
artigo deverd ser divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio
eletrénico oficial(...)

FASES INTERNAS E FASES EXTERNAS DA LICITAGAO

A Camara Municipal de Paula Freitas em conformidades aos principios
administrativos licitatérios da Lei 14.133, de 1°de abril de 2021 suas
demandas inserem nas Modalidades de Dispensa de Licitacao e
Inexigibilidade de Licitacao, caso haja necessidade de aquisicao de objetos,
bens ou servicos com valores acima do descrito no Art.75 da Lei 14.133/21
sera utilizada outras modalidades disponiveis da Lei.

DISPENSAS: Compras anual.

cabe a dispensa de licitacdo se a despesa for igual ou menor que 1) R$
100.000,00 {cem mil reais), para obras e servicos de engenharia; e 2) R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), para servicos e compras. Como funciona o
procedimento de dispensa de licitacao/contratacao direta?
1. Apesar de nao passar pelo processo de licitacdo, a contratacao direta
também exige comprovacdes e documentos, Art. 72 da Lei n? 14.133,
de 19 de abril de 2021

Identificacao da demanda.

Definicdo do objeto e especificacao técnica.

Pesquisa de mercado e de preco.

Estudo técnico preliminar.

Termo de referéncia.

Contratacao direta via dispensa de licitagao e suas etapas.

NousWN

DEMANDAS DE ESTOQUES:

Quinzenal, mensal, trimestral, semestral ou anual. Demanda anual mais
compensatéria em termo de economicidade.
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SETORES REQUISITANTES
Administrativo, Servidor Técnico,

contdbil, juridico, mesa diretora (vereanca ), servicos gerais.

PLANO DE CONTRACAO:

A partir da Portaria n°15, de 24 de marco de 2023, que regulamenta o
processo de compras na Camara Municipal de Paula Freitas publicada no
Didrio Oficial dos municipios 31 de marco de 2023 resolve:

Art.1° Fica instituido, no ambito administrativo da Cémara municipal de
Paula Freitas, o procedimento operacional padrao para as compras, € para
as contratacbes de servicos e de obras via procedimentos licitatério,
dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

§1° A Camara Municipal de Paula Freitas, através da Comissao de licitacdes,
devera planejar as suas compras para o ano vigente com devida
antecedéncia.

No Plano de Contratacao instaura - se as questoes:

Qual a justificativa da necessidade da contratacdao com descricao sucinta do
objeto; qual a quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

Qual a estimativa preliminar do valor da contratacdo, e a indicacao das
datas para validacao das compras pela autoridade competente ou seja ~
Ordenador de Despesas.

O Agente de Licitacao recebe do requisitante verbalmente ou por escrito o
pedido, assim encaminha a solicitacao ao Ordenador de Despesa para
autorizacao da contratacao dos objetos, bens, servicos, encaminha se oficio
ao setor de contabilidade para averiguar a possibilidade da dotacao
orcamentaria com nimero de elemento e nimero complementar do objeto
a ser orcado e valores disponivel para aquisicao do objeto.

PUBLICAGCAO E ACESSO PUBLICO

Logo apds a solicitacdo de contratagdo ser autorizada pelo Ordenador de
Despesas (Presidente) e o tramite estar legal pelo setor contabil através de
oficio, abre edital comunicando a abertura da Dispensa de Licitacao.

Faz se a Publicacao da Abertura do Edital no Site da Camara Municipal de
Paula Freitas/PR com o link descritivo do Orcamento para aquisicao do
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objeto, bens ou servicos, { com nUmero de itens, quantidade e nome do
objeto, valor unitédrio e valor global seguidos da data de entrega de
orcamento e validade do orcamento, reservado campo para assinatura e
carimbo empresarial, o qual consta telefone e endereco eletrénico para os
proponentes participarem do Processo de Dispensa . Quando o empresario
se dirige até o espaco da Camara oferece o termo de Aceitacdo ou Recusa
para participar da competicao de Dispensa de Licitacao, deixando o ciente
gue existe mais participantes.

DATA DE ENCERRAMENTO DE ENTREGA DE ORCAMENTO OU COTACAO DE
MERCADO

Dado o encerramento do recebimento das cotacdes de precos de mercado,
os orcamentos sac encaminhados aoc Membro da comissao de licitacao
responsdvel sobre a metologia de composicao do preco referencial dos
processos licitatérios conforme  Procedimento  Administrativo n°
0152.21.001170-5 da 4° Promotoria de justica da Comarca de Unido da
Vitéria/ PR, para anédlise correlata ao preco de mercado.

ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

O Processo de compras é realizado pelo Sistema de Gestdao de Compras
Betha, sequenciado das Fases Internas - Fases Preparatéria, e Fase
Externas - Divulgacdo do Edital no Site da Camara Municipal, Apresentacao
e Recolhecimentos das Propostas, Julgamento ( Parecer juridico, Habilitacdo
(exigéncias da documentacdo completa com documentos empresarial,
certidoes negativas de débitos, tributos, atestados de capacidade técnicas) ,
Publicacdo dos Atos Licitatérios ( termo de referéncia, termo de ratificacdo
no Didrio Oficial dos Municipios), Homologacao, Adjudicacdo, Assinatura de
Contrato - Publicacao da Ratificacao do Termo Contratual.

CONTRATOS DISPENSA DE LICITACAO

OBSERVACAO De acordo com o art. 95, § 22, da Lei n? 14.133/2021: § 29. E
nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a Administracao, salvo o de
peguenas compras ou o de prestacao de servicos de pronto pagamento,
assim entendidas aqueles de valor nao superior a R$ 10.000,00 {dez mil
reais).”

“Em conformidade que Dispde a Portaria N° 15/2023, Art.8° incisos |, ll e, §
1°e 2°e Arts.9°% 10.

RECEBIMENTO DE MERCADORIAS - FISCAL DE CONTRATO

A Lei 14.133/21Art. 117. A execucao do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por 1 {(um) ou mais fiscais do contrato, representantes da
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Administracao especialmente designados conforme requisitos estabelecidos
no art. 72 desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a
contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informacoes
pertinentes a essa atribuicao.

A Portaria N° 15/2023, normatiza no Art.5°, inciso Vil- servidor responsavel
pelo recebimento do material ou servico prestado, que atestara o
documento fiscal ou recibo para fins de registro da conferéncia realizada,
guando nao houver fiscal de contrato.

PAGAMENTO DAS DESPESAS DO PROCESSO DE DISPENSA

Realizado pelo funcionario efetivo do setor de contabilidade.

“A Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF (LC n.2 101/00, de 04/05/2000)
atribui a contabilidade publica funcbées de controle orcamentédrio e
financeiro, garantindo carater gerencial.”

EMPENHADO, LIQUIDADO E PAGO.

O empenho é o valor que o 6rgao publico reserva para efetuar um
pagamento planejado, podendo ocorrer apds a assinatura de um contrato
de prestacao de servico por exemplo. Quando cada servico for executado o
valor é liquidado, e quando o prestador de servico receber o valor do servico
concluido este é considerado o valor pago.

PUBLICACAO DO ARQUIVO COMPLETO DO PROCESSO DE COMPRAS NO
PORTAL DE TRANSPARENCIA

Composicao dos processos de dispensas
- Solicitacao do Requisitante: requerimento curso/ requisicao de material;

-Oficio de Pedidos e Resposta para Autorizacao do Ordenador de Despesas
(Presidente);

-Solicitacéo do Agente de Licitacdo, informe com despesa orcamentaria, ao
setor contabilidade;

-Oficio Resposta do setor de contabilidade, com informe da despesa
orcamentaria;

- Protocolo de aceitacao e recusa as empresas para cotacao de preco;
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- Orcamentos de precos;

- Justificativa do membro da comissao de licitacdo responsdavel pela andlise
do preco de mercado;

- Solicitacao de abertura de licitacao no programa administrativo de gestao
Betha;

- Parecer contabil;

- Autorizacdo do Ordenador de Despesas para a abertura de processo
administrativo; - Juntada de documentos da empresa: cadastro da pessoa
juridica ( CNP}), Contrato Social/ Empresa Individual, Documentacdo Pessoal
dos Sécios/ empresa Individual, Certiddo Negativa Tributos Federais e Divida
Ativa da Uniao, Certidao Negativa Estadual, Certidao Negativa Municipal,

- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, Certificado de Regularidade do
FGTS - CRF, Consulta dos Impedidos de Licitar - TCE/PR e outros estados;

- Justificativa da Comissao de Licitacdes;

- Parecer juridico, tendo em vista a Portaria 15/2023 valores baixos
dispensam o Parecer;

-Homologacao/ Adjudicacao {(Ordenador de Despesa- Presidente);

-Termo de Referéncia/ Declaracado de Dispensa ou Inexigibilidade;

- Ratificacdo do Termo de Referéncia, Ratificacdo de Contrato;

- Publicacao dos Atos no Diario Oficial dos Municipios;

- Juntada de Contrato/ Nota Fiscal/ Comprovante ou Certificados de Cursos;

- Todas as paginas do Processo sao numeradas, digitalizadas e registradas
no Site de Transparéncia da Camara Municipal de Paula Freitas.

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

A inexigibilidade de licitacdoé algo que acontece quando ha a
impossibilidade de competicao, pode acontecer tanto pela exclusividade do
objeto sendo licitado (quando existe apenas um fornecedor), como pela
falta de empresas concorrentes.
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Na Camara Municipal de Paula Freitas os parametros da Inexigibilidade de
Licitacdo tém os segmentos da Dispensa de Licitacdo seguidos na Lei
14.133/21 e na Normatizacao da Port. 15/23.

Elizete Maria Ronhaki

Agente de Licitacao

Allyson Ruan Dias de Moura Aleksandro de Brito

Membro Licitacao Membro Licitacao



